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Caro (a) Aluno (a),

Este Manual Académico foi organizado com a intencdo de fornecer todas as instrugdes e
orientacdes necessarias ao seu dia-a-dia na FADEPE.

Leia-0 atentamente e, no caso de davidas, procure seu Coordenador de Curso ou a Direcdo
Académica.

Seja Bem Vindo!
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1. A FADEPE
1.1 Breve Historico
Da Mantenedora

A Sociedade de Cultura, Ensino e Educacdo de Pernambuco Ltda. - SOCEPE foi
fundada em 19 de junho de 2001, sociedade comercial por quotas de responsabilidade
limitada, de fins lucrativos, com sede e foro na cidade de Recife, Estado de Pernambuco,
para atuar na regido do Nordeste e em todo territério nacional. E uma empresa,
genuinamente, pernambucana, mantenedora da Instituicdo de Ensino Superior, doravante
denominada de Faculdade Para o Desenvolvimento de Pernambuco - FADEPE.

A SOCEPE acha-se funcionando regularmente e seu ato constitutivo — Contrato Social —
esta registrado na Junta Comercial do Estado de Pernambuco, sob 0 niumero 26201298980,
em 29 de junho de 2001. Est4 devidamente inscrita no Cadastro Nacional das Pessoas
Juridicas do Ministério da Fazenda sob n°. 04.541.156/0001-30, bem como na Prefeitura do
Municipio de Recife.

A SOCEPE tem como finalidade principal desenvolver as atividades adiante relacionadas,
as quais poderao ser exercidas em conjunto ou isoladamente, a saber:

a) Ministrar, em todos os graus e niveis, 0 ensino educacional e cursos livres, inclusive
programas de mestrado, de doutorado, cursos de especializacdo, de
aperfeicoamento, de extenséo e cursos sequenciais;

b) Desenvolver, promover e executar atividades culturais, no ambito interno e externo
da Sociedade, as quais poderdo ser desempenhadas autonomamente ou em
parceria com entidades publicas ou privadas;

c) Manter estabelecimentos de ensino.

Da Mantida

A Faculdade Para o Desenvolvimento de Pernambuco — FADEPE foi criada por
meio da Portaria MEC n° 3.257, de 26 de novembro de 2002, publicada no D.O.U. n.° 230,
de 28 de novembro de 2002. Em fevereiro de 2003, a Faculdade Para o Desenvolvimento
de Pernambuco — FADEPE iniciou as suas atividades com o Curso de Bacharelado em
Administracdo, com habilitacbes em Administracdo Geral e Marketing, com 200 vagas
anuais, periodo noturno, autorizado pelo Ministério da Educacao através da Portaria n.°
3.258, de 26 de novembro de 2002, publicada no D.O.U. n.° 230, de 28 de novembro de
2002. Esses cursos estdo em processo de reconhecimento.

1.2 Missao da FADEPE

A FADEPE tem como missdo ser um centro avancado de estudos e acdes
interdisciplinares, formando talentos humanos, com visdo abrangente e critica da sociedade
e do mundo, para o exercicio da cidadania e de profissdes, buscando a exceléncia em todas
as suas funcdes. A Faculdade almeja formar profissionais criativos, criticos e reflexivos,
aptos para a inser¢cdo no mercado no trabalho e para a participacdo no desenvolvimento da
sociedade e com comprometimento com a solucéo dos problemas da comunidade e do meio
ambiente.
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Neste contexto, a FADEPE busca promover ensino, focado na aprendizagem, que permita o
desenvolvimento do individuo de modo integral, visando a auto-realizacédo e a formacédo de
profissionais com visao criativa, ética, objetiva, versatil e conscientes de seu papel social de
envolvimento com as mudancas. Entretanto, sem perder a perspectiva da visdo
empreendedora no sentido da consolidacdo de novos negdcios, sempre em um contexto de
atualizacdo continua, proporcionando aos alunos formacdo académica que possibilite
atuacdo no mercado regional, sem, contudo, perder de vista os mercados nacional e
internacional.

1.3 Projeto Pedagdgico dos Cursos de Graduagao

O Projeto Pedagogico dos Cursos de Graduacgdo esta fundamentado no conhecimento e
desenvolvimento humano e na capacidade de aprender, enfatizando experimentacdo e
descoberta continuas. A metodologia esta voltada para o processo interdisciplinar de acdes
educativas, tendo por referéncia a reflexdo sobre temas atuais, amparados em
experimentacdo e elaboracdo de hipdteses. Dai os investimentos nos Laboratorios de
Informatica, Laboratérios de Aprendizagem, Bibliotecas, e nos estudos de caso, oficinas,
visitas técnicas e Iniciacdo Cientifica.

1.4 Apoio Pedagogico:

A FADEPE, através do Apoio Pedagdgico, disponibiliza uma estrutura moderna, acessivel
e dinamica, voltada ao atendimento integral do aluno. O Apoio Pedagdgico tem a seguinte
estrutura e objetivos:

« Nuacleo de Pesquisa, Extensdo e Monitoria, objetiva desenvolver o programa de
pesquisa, extensdo e monitoria concatenado com as demandas da sociedade e das
inovacdes do universo das tecnologias e do mundo do trabalho;

« Nuacleo de Pds-Graduagao/NPG, objetiva viabilizar programas de pdés-graduacao
lato sensu, que instiguem reflexfes e se reverta em intervengdes junto a sociedade;

o Nudcleo de Avaliacao Institucional, objetiva implementar um processo continuo de
Avaliacdo Institucional, que norteie e redirecione o planejamento de acdes, de forma
a garantir a qualidade no desenvolvimento do ensino, pesquisa e extensao,
consolidando o compromisso sécio-cientifico-cultural da FADEPE.

1.5 Unidades de Ensino

FADEPE — UNIDADE SEDE

Endereco: Rua Dr. José Maria, 1106 - Tamarineira
CEP: 52041-000 — Recife/PE

Telefax: (81) 3265-5020

Endereco Eletronico: www.fadepe.com.br

E-mail: fadepe@fadepe.com.br
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FADEPE — UNIDADE AV. NORTE
Endereco: Av. Norte, 3652 — Rosarinho
Telefax: (81) 3267-6373 — Recife/PE
Endereco Eletrénico: www.fadepe.com.br
E-mail: fadepe@fadepe.com.br

2. CURSOS DE GRADUAGAO DA FADEPE

A FADEPE adota o sistema seriado semestral em seus cursos, no qual a matricula é feita
por série.

O plano de estudo de cada aluno obedece a limites minimo e maximo para sua concluséo,
com base nas Diretrizes Curriculares Nacionais de cada curso.

A conclusdo do curso é representada pela Colacdo de Grau, ato oficial, destinada aos
alunos que integralizaram seu perfil curricular, com aprovacdo em todas as disciplinas a que
estdo vinculados, dentro do periodo estabelecido por lei.

2.1 Curso de Bacharelado em ADMINISTRACAO

O curso de Bacharelado em Administracdo, com habilitacdo em Administracdo Geral e
Marketing, foi autorizado pelo Ministério da Educacdo através da Portaria n.° 3.258, de 26
de novembro de 2002, publicada no D.O.U. n.° 230, de 28 de novembro de 2002. Esses
cursos estdo em processo de reconhecimento. E em cumprimento a Resolugdo CNE/CES n°
4, de 13 de Julho de 2005, que institui as Diretrizes Curriculares Nacionais e extingue as
habilitacbes dos cursos de Administracédo, a FADEPE reformulou suas matrizes curriculares,
oferecendo para seus alunos o curso de Bacharelado em Administracdo com linha de
formacgéo especifica em GERAL e em MARKETING.

A FADEPE adotou para o curso de Administracdo um carater moderno, buscando a
construcdo de uma base técnico-cientifica que permita aos alunos desenvolverem
consciéncia de futuros empreendedores e de profissionais de sucesso, tornando-0s capazes
de absorver por si proprios as necessidades organizacionais da sociedade contemporanea.

O curso de Administracdo destina-se a formacdo de profissional ético atualizado e
capacitado a atuar nos diversos setores de organiza¢cdes de pequeno, médio ou grande
porte, além de condicbes de desenvolver tarefas em diversos setores econémico e produtivo
da regiéo e do pais, bem como a preparacéo de novos empreendedores.

Com a alta competitividade do mercado exigiu-se das empresas a comercializacdo de seus
produtos com maior eficiéncia. Sabendo disso, o curso de Administracdo da FADEPE
orienta 0 aluno a desenvolver o espirito empreendedor com visdo de futuro, capaz de
realizar tarefas na area de negdcios, consultoria e pesquisa de mercado. O curso também
alia qualidade, motivacdo e criatividade para formar novos empreendedores capazes de
criar meios para fidelizar o cliente.

Coordenador: Prof. Sergio Alex Brito e Almeida
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3. CURSOS DE POS-GRADUACAO DA FADEPE

Além dos cursos de graduacdo, a FADEPE oferece Cursos de Pos-graduacao lato sensu
nas seguintes especialidades: Administracdo de Empresas, Ouvidoria e Ombudsman,
Marketing, Logistica Estratégica, Financas e Controladoria, Engenharia e Seguranca do
Trabalho, Planejamento e Gestdo Ambiental, Auditoria Fiscal e Tributaria, Direito do
Consumidor, Direito Empresarial, Direito do Trabalho e Processual do Trabalho, Direito Civil
e Processual Civil, Docéncia do Ensino Superior, Gestdo Educacional, Coordenacdo
Pedagdgica, Gestdo Escolar, Psicopedagogia, Educacdo Especial, Comunicacao
Empresarial, Gestdo Estratégica de Pessoas, Gestdo em Recursos Humanos, Gestao
Estratégica de Pequenos e Médios Negocios e Gestdo de Petréleo e Gas Natural.

4. DIREITOS E DEVERES DO ALUNO

Segundo o Artigo 72 do Regimento Interno da FADEPE, sdo Direitos e Deveres do Corpo
Discente:

| - cumprir o calendario escolar;

Il - frequentar as aulas e demais atividades curriculares, aplicando a maxima diligéncia no
seu aproveitamento;

[l - utilizar os servicos da biblioteca, laboratério e outros servicos administrativos e técnicos
oferecidos pela Faculdade;

IV - votar e poder ser votado nas eleic6es dos 6rgaos de representacao estudantil;

V - recorrer de decisbes dos 6rgaos deliberativos ou executivos;

VI - observar o regime disciplinar e comportar-se, dentro e fora da Faculdade, de acordo
com principios éticos condizentes;

VII - zelar pelo patrimdnio da Faculdade ou colocado a disposicao desta pela Mantenedora;
VIII - efetuar o pagamento, nos prazos fixados, dos encargos educacionais.

5. NORMAS E PROCEDIMENTOS ACADEMICOS

HORARIO DAS AULAS
Periodo Noturno:
Inicio: 18h45min
Término: 22h

5.1 Matricula

A matricula é o ato formal de vinculacdo a FADEPE, e a sua realizacdo importa na expressa
aceitacdo das normas da Instituicdo, da legislacdo vigente ou de quaisquer outras que
vierem a ser baixadas pelos 6rgdos competentes.

Antes de cada periodo letivo os alunos devem renovar a matricula, dentro dos prazos
previstos no Calendario Académico, comprovando a quitacao financeira com a Tesouraria,
guando solicitados, e ndo estando em débito com a biblioteca.

A matricula pode ser feita pelo préprio aluno ou por seu representante legal, nas disciplinas
do periodo seguinte, conforme disposto no Regimento Interno.
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O aluno que utilizar documento falso ou iniddneo ter4 sua matricula anulada e, além da
perda de taxas, ficara sujeito as puni¢cdes previstas em lei.

5.2 Trancamento de Matricula

E concedido o trancamento de matricula, nos casos de interrupcéo temporaria de estudos,
para garantir ao aluno a sua vinculacdo a FADEPE e assegurar o seu direito a renovacgéo da
matricula.

O trancamento de matricula pode ser feito a partir do primeiro periodo letivo e por tempo
estipulado no ato, que n&o pode ser superior a dois anos. Ndo sdo concedidos trancamentos
de matricula consecutivos ou intermitentes que, em seu conjunto, ultrapassem esse tempo
maximo.

Para efetivar o trancamento o aluno deve estar em dia com as mensalidades, preencher
requerimento na Secretaria Académica fundamentando a razdo do pedido e fazer
pagamento das taxas previstas na Tesouraria. Apos andlise do Histérico Escolar, € emitido
parecer.

O reingresso do aluno com trancamento devera ser requerido no periodo de matricula.

5.3 Aproveitamento de Estudos

Disciplinas componentes de qualquer curso superior, estudadas com aproveitamento em
Instituicdo de Ensino Superior credenciada, podem ser reconhecidas e dispensadas, desde
gue seu conteudo e carga horaria equivalham aquelas ministradas na FADEPE, no minimo
em 75% (setenta e cinco por cento).

Para solicitar a dispensa de disciplina o aluno deve preencher requerimento na Secretaria
Académica, anexando Historico Escolar original e programa da disciplina, e fazer o
pagamento das taxas previstas na Tesouraria. O pagamento dessas taxas previstas NAO
implica na dispensa automética da disciplina. Cabe ao Coordenador do Curso dar
deferimento apés estudo curricular.

5.4 Sistema de Avaliagdo da Aprendizagem

A avaliacdo do desempenho escolar, parte integrante do processo ensino-aprendizagem, é
feita por disciplina e incidira sobre a frequiéncia e o aproveitamento escolar.

O aproveitamento escolar é avaliado através do acompanhamento continuo do aluno e dos
resultados por ele obtidos nas provas, exercicios, projetos, relatérios e demais atividades
programadas em cada disciplina.

As diretrizes para a avaliacdo de conteudo programatico e de desempenho, bem
como o processo de aprovacdo de todas as disciplinas dos cursos de graduagdo da
FADEPE, encontra-se no seu Regimento Interno, Artigos 77 a 89.
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No entanto, alguns lembretes sdo importantes ressaltar:

e Cada disciplina deverd ter 02 (duas) Avaliacdes de acordo com a distribuicdo dos
contetdos programaticos;

e O aluno devera fazer 14 (quatorze) pontos nas duas Avaliacdes, para aprovacao por
média,;

e Para o aluno ser submetido ao Exame Final, ele devera ter obtido média igual ou
superior a 4,0 (quatro) pontos e inferior a 7,0 (sete) pontos em cada disciplina.

e Para aprovacao com Avaliacdo do Exame Final (AF), o aluno devera ter conseguido
média ponderada igual ou superior a 5,0 (cinco) pontos.

e E considerado reprovado, portanto, o aluno que obtiver média de aproveitamento
inferior a 5,0 (cinco inteiros) nas duas unidades letivas; média inferior a 5,0 (cinco
inteiros) apés o exame final; e frequéncia as atividades escolares inferior a 75%
(setenta e cinco por cento);

e Arevisdo de avaliacdo deve ser requerida na Secretaria Académica, no prazo de trés
dias uteis apds a respectiva divulgacdo da nota.

5.5 Fregiéncia

A freqiéncia minima exigida é de 75% da carga horéria de cada disciplina, sendo:
disciplinas com CH de 36 horas = 10 faltas = 5 dias; disciplinas com CH 30 horas = 8 faltas
= 4 dias; disciplinas com CH de 60 horas = 15 faltas = 8 dias; e disciplinas com 72 horas =
18 faltas = 9 dias;

Aos alunos convocados para prestar servico militar obrigatério, para atender & justica
eleitoral, para integrar o conselho de sentenca do Tribunal do Juri, gestantes, portadores de
doencas infecto-contagiosas e que participarem de conclaves oficiais, é assegurado
Tratamento Escolar Excepcional, conforme a legislagdo em vigor, as normas do
Regimento Interno da FADEPE e outras aprovadas pelo Conselho Académico. Os demais
casos ndo tém amparo legal para abono de faltas.

Segundo o parecer CNE 336/2000, ndo ha amparo legal para o abono de faltas a
estudantes que, com base em suas conviccdes religiosas, deixem de comparecer as aulas
em certos dias da semana.

Nao haverd abono de faltas referentes a periodo de paralizacdo de aulas motivada por
alunos, porquanto ndo ha amparo legal.

Os demais casos, como periodos curtos de auséncia as aulas, encontram-se amparados
pelos 25% de faltas.

O aluno que efetuar a matricula apds o inicio do periodo letivo, deverd arcar com as faltas
correspondentes ao periodo em que a matricula permaneceu em aberto.

5.6 Regime de Dependéncia

O aluno é avaliado por semestre, através de notas individuais por disciplinas. E promovido,
ao periodo letivo seguinte, o aluno aprovado em todas as disciplinas do periodo cursado,
admitindo dependéncia (reprovacao) de até duas disciplinas.

Os alunos que forem reprovados em quatro ou mais disciplinas ficardo impossibilitados de
cursar as disciplinas do semestre subsequente.

10
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Seréo oferecidas, aos sabados, durante o periodo letivo vigente, disciplinas isoladas para
alunos que ficaram em dependéncia (desde que atingido o numero minimo estipulado pela
Coordenacéo de Curso de alunos inscritos por disciplina).

O aluno promovido ao periodo letivo seguinte em regime de dependéncia, deve matricular-
se obrigatoriamente nas disciplinas de que depende, observando a compatibilidade de
horério.

A matricula é semestral. O valor da mensalidade € unico. Desta forma, se o aluno por
reprovacdo ou dispensa, ndo cursar todas as disciplinas oferecidas, ndo sera concedido
gualquer desconto na mensalidade.

5.7 Transferéncia

O pedido de transferéncia para outra instituicdo de ensino superior deverd ser feito por
requerimento especifico na Secretaria Académica.

O aluno que solicitar a transferéncia devera pagar a mensalidade até o més da comunicacéo
da transferéncia, exceto se esta comunicacdo ocorrer até o dia 05. Neste caso, devera
pagar as mensalidades até o més anterior ao pedido.

O fato de requerer documentos como conteldos programaticos, declaracdo de vinculo e
histérico escolar para analise de uma provavel transferéncia ndo significa a sua
formalizacéo.

5.8 Cancelamento de Vinculo com a FADEPE

Podera ocorrer nos seguintes casos:

- A pedido formal do aluno, que devera pagar a mensalidade até o més
do pedido, exceto se a desisténcia ocorrer até o dia 05;

- Automaticamente, quando nao realizada a matricula em cada periodo
letivo;

- Jubilamento, quando o aluno néo integralizar seus créditos no prazo
maximo estabelecido para seu curso — 14 (quatorze) periodos ou 7
(sete) anos.

- Penalidade disciplinar prevista no Regimento.

Caso o aluno perca seu vinculo, ele s6 podera retornar a Instituicao através de Processo de
Reintegracéo, exceto para o caso de penalidade disciplinar.

6. BIBLIOTECA — NORMAS DE FUNCIONAMENTO

A Biblioteca da FADEPE tem como objetivo coletar, organizar e disseminar a informacéo,
através da aquisicdo e conservacdo do seu acervo, oferecendo auxilio as atividades de
ensino, pesquisa e extensdo da faculdade.

Os servigos oferecidos na Biblioteca sdo: Atendimento ao usuario, Empréstimos
domiciliar, Reserva e renovacédo de livros, Orientacdo técnica em normalizacédo de
trabalhos e referéncia bibliografica. O acesso é indireto, e o usuério devera solicitar o
documento desejado no balcdo de empréstimo para que o funcionario efetue o empréstimo.

11
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Ressaltamos que é inteiramente proibido fumar, fazer uso de aparelho celular, comer e
beber ou portar-se de maneira inconveniente. E imperativa a manutencdo do siléncio nas
areas da biblioteca.

6.1 Inscricdo

Sao considerados leitores da Biblioteca da FADEPE, os docentes, discentes e funcionarios
dessa Instituicdo de Ensino. Somente os professores, alunos e funcionarios desta Instituicdo
poderdo inscrever-se como usuarios da Biblioteca com direito a consulta e/ou empréstimo
de livros e demais materiais.

Para efetuar a inscricdo na Biblioteca da FADEPE o usuario devera preencher um formulario
e apresentar os seguintes documentos:

a)carteira de identidade ou habilitacéo;

b) documento comprobatério de vinculo com a FADEPE (professores);

c¢) 01 foto 3X4

O uso dos servigcos € pessoal e intransferivel por todo periodo do curso, e em caso de
trancamento de matricula, o vinculo com a Biblioteca é blogueado automaticamente,
devendo o aluno apresentar o comprovante de renovacao de matricula para desbloqueio.

A inscricdo do usuario podera ser cancelada a qualquer tempo, a juizo da Administracao da
Biblioteca da FADEPE, ao verificar a irresponsabilidade do usuario e/ou atos de indisciplina
em seu recinto.

6.2 Consulta

Destina-se, exclusivamente, a consulta nas dependéncias da Biblioteca:

a) obras de referéncia como dicionarios, enciclopédias, catalogos, folhetos, folder, etc;

b) periédicos como jornais, e anuérios;

c) Livros classificados como exclusivos para “consulta local”.

Nao sera permitida a separacao de qualquer material bibliografico para uso posterior, salvo
0 servico de reserva.

6.3 Empréstimo

O empréstimo de material bibliografico sera facultado ao usuario apdés sua inscricdo na
Biblioteca da FADEPE.

O limite de volumes emprestados e os prazos de devolucdo variam de acordo com a
categoria do usuario e material:

12
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PROFESSORES

TIPO DE MATERIAL QUANTIDADE TEMPO DE EMPRESTIMO
Livros 05 Volumes 14 Dias

Fitas (VHS) 02 Fitas 05 Dias

CD-ROM 02 CD-ROM 05 Dias

ALUNOS

TIPO DE MATERIAL QUANTIDADE TEMPO DE EMPRESTIMO
Livros 03 Volumes 07 Dias

Fitas VHS 01 Fita 02 Dias

CD-ROM 01 CD-ROM 02 Dias

FUNCIONARIOS

TIPO DE MATERIAL QUANTIDADE TEMPO DE EMPRESTIMO
Livros 03 Volumes 07 Dias

Fitas VHS 01 Fita 02 Dias

CD-ROM 01 CD-ROM 02 Dias

Algumas publicacdes, caracterizadas a sua utilizacdo de forma continua em disciplina de
guaisquer dos cursos da FADEPE, podem ser emprestados ao professor de forma
permanente.

Nas devolucdes, € permitida a renovacdo do empréstimo por duas vezes consecutivas, caso
a publicacdo néo esteja sendo requisitada por outro usuario.

As publicagbes emprestadas ao usuério ficam sob sua inteira responsabilidade,
respondendo o0 mesmo por quaisquer danos ou perda, neste caso a publicacdo deve ser
obrigatoriamente reposta. Nos casos de comprovada impossibilidade de reposicdo a obra
deve ser substituida por outra de mesmo assunto e igual valor.

Quando a obra ndo se acha na biblioteca, no momento do empréstimo, o usuario pode
reserva-la bastando para isso comunicar-se com um funcionario da Biblioteca.

A publicagdo quando de sua devolucdo, fica por 24h a disposicdo do usuario que a
reservou. Apoés este prazo, a publicacdo retorna a condi¢éo de livre, para novo empréstimo
domiciliar.

O material constante das bibliografias indicadas pelos professores, havendo s6 um
exemplar, este ficara separado para uso comum dos alunos nao podendo ser emprestado.
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Todos os itens bibliograficos de obras de referéncias, tais como: dicionarios, enciclopédias,
obras raras e especiais ndo circulam, estando disponiveis apenas para consulta na prépria
biblioteca.

O aluno devera assinar uma ficha especifica no ato do empréstimo e da devolucdo de cada
material bibliografico

6.4 Multas por Atrasos

Ao usuério, sem excecdo, que nao devolver com pontualidade o material retirado, sera
cobrada uma multa por dia e por nimeros de volumes em atraso, este valor estara afixado
no recinto da biblioteca. Esta multa pode ser abonada mediante apresentacdo de atestado
médico ou documentacdo legal comprobatéria que caracterize a impossibilidade de
devolugdo no prazo. O prazo acima referido é contado de forma continua inclusive aos
sabados, domingos e feriados.

A multa sera cobrada em dobro se o livro estiver na condicdo de reservado, ou for
destinado apenas a consulta.

OBS: O aluno inadimplente com a biblioteca ndo podera fazer empréstimos domiciliares,
bem como solicitar documentos na secretaria até quitagdo do débito.

6.5 Disposig¢des Finais

O cuidado com os livros, mesas, cadeiras, cabines, computadores, deve ser constantes.
Caso haja danificacdes nos materiais pertinentes a biblioteca, o usuério devera arca com os

prejuizos ocorridos;

Os casos omissos e as penalidades para os casos de indisciplina e ndo atendimento as
normas e proibicdes € de responsabilidade da coordenacgéo geral da FADEPE.

6.6 Horario de Funcionamento
A Biblioteca funciona nos seguintes horarios:

De segunda a sexta-feira: das 15h as 22h
Sabado: das 8h as 12h.

7. LABORATORIO DE INFORMATICA — NORMAS DE FUNCIONAMENTO

Estas normas de funcionamento definem os procedimentos e diretrizes para utilizacdo dos
Laboratorios de Informatica da Faculdade Para o Desenvolvimento de Pernambuco, seus
terminais, microcomputadores, impressoras e outros equipamentos de menor porte ai
disponiveis.

Sao 02 (dois) Laboratorios de Informética na FADEPE, que funcionam de 22 a 62 feira, no
horério das 14h as 22h:
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e Laboratério de Informéatica | — Unidade Sede - Térreo
e Laboratério de Informéatica Il — Unidade Sede — Primeiro andar

Os Laboratérios possuem dois técnicos que disciplina a utilizacdo de maneira que os
mesmos estejam sempre a disposicdo dos alunos e dos docentes, como também, sdo
responsaveis pela administracdo e manutencao das salas, e monitores.

O sistema de funcionamento dos Laboratérios € de uso cooperativo dos professores,
funcionarios e alunos da FADEPE e, ao entrar neste espago 0 usuario compromete-se a
utilizar os recursos exclusivamente para atividades afins as da vida académica, ou seja,
ensino, pesquisa ou extensao.

Espera-se de todo usuéario o cumprimento de uma série de normas que seguem o bom-
senso geral, favorecendo assim a coletividade e o aproveitamento méaximo dos Laboratorios
para fins educacionais, e o0s computadores s&o verificados com certa freqiéncia,
objetivando observar o cumprimento destas regras. Nos Laboratoérios, valem também as
normas comuns de convivio social como: nédo falar alto enquanto outros trabalham.

No ambiente dos laboratérios, ¢ TERMINANTEMENTE PROIBIDO E PASSIVEL DE
PUNICOES:
e Comer, beber ou fumar;
e Utilizar os equipamentos para jogos, ou qualquer outro tipo de atividade incompativel
com o trabalho das disciplinas e pesquisas;
Desenvolver e/ou disseminar virus nos equipamentos do laborat6rio;
Ignorar o uso dos programas antivirus ja instalados em cada equipamento;
Acesso de pessoas ndo autorizadas aos equipamentos;
Nao se identificar quando solicitado por um professor, técnico ou estagiario da
FADEPE;
e Reconfigurar qualquer microcomputador ou impressora sem a autorizacdo expressa
dos técnicos ou estagiarios responsaveis;
e |Instalar softwares originais ou copias, nas maquinas, sem autorizacdo prévia da
pessoa responsavel pelos Laboratorios;
Quebrar a privacidade do sistema;
Causar prejuizo de operacao do sistema em detrimento aos demais usuarios;
Utilizar programas para burlar o sistema;
Bloquear as ferramentas de Auditoria Automatica;
Utilizar as maquinas do laborat6rio para acessar outras maquinas, via Internet, sem a
expressa autorizacdo da pessoa responsavel pelos Laboratérios;
e Demais posturas que ndo condizem com o uso adequado do laboratério ou perturbe
0s demais usuarios.

Os infratores das normas estabelecidas acima ou 0s usuarios que praticarem qualquer acéo
que resulte em dano aos laboratérios da FADEPE estardo sujeitos as san¢des como a
suspensdo do direito de utilizar quaisquer dos recursos dos Laboratérios de Informatica,
inclusive ficando impossibilitado de realizar trabalhos praticos que utilizem recursos da rede.

Alem das normas gerais esclarecidas anteriormente, ao entrar na rede, vocé deve seguir
RIGOROSAMENTE os mandamentos a seguir:
e Comunique aos técnicos ou estagiarios sempre que algo de errado ou diferente do
normal ocorrer ou descobrir uma falha de seguranca na rede;
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e Ao encontrar uma sessao aberta, simplesmente feche-a.

A gravacao de arquivos pelos usuérios deve ser feita no diretério Meus Documentos ou em
pastas criadas neste diretdrio. E aconselhavel a cada usuario que se faca periodicamente,
backup de seus arquivos em disquete, pois a FADEPE néo se responsabiliza pela perda de
gualquer arquivo.

Em caso de davidas procure o técnico do Laboratério. Falta de informacg&o nédo é justificativa
para ma utilizacdo dos equipamentos ou outro tipo de infragdo, assim, pergunte antes e aja
depois.

8. REGIME DISCIPLINAR DO CORPO DISCENTE

Segundo o Art. 121 do Regimento Interno da FADEPE, os alunos estdo sujeitos as
seguintes penalidades disciplinares: Adverténcia verbal por descortesia a Diretor,
Coordenadores, e a qualquer membro dos Corpos Docente e Discente ou da Entidade
Mantenedora e, ainda, aos Funcionarios; desobediéncia as determinacdes dos Orgdos
Superiores, de qualquer membro do corpo docente ou de autoridade administrativa,
perturbacdo da ordem no recinto da Faculdade Para o Desenvolvimento de Pernambuco;
guarda, transporte e utilizacdo de arma, substancia que cause dependéncia, ou bebida
alcodlica; e prejuizo material do patriménio da Faculdade Para o Desenvolvimento de
Pernambuco, além da obrigacdo de substituir o objeto danificado ou de indeniza-lo.
Repreenséo por reincidéncia nas faltas previstas no item |; ofensa ou agressdo a outro
aluno; e injuria a funcionério administrativo. Suspensado por reincidéncia nas faltas
previstas no item II; improbidade na execucdo de trabalhos escolares; e desrespeito a
autoridade constituida. Desligamento por agressao ou ofensa grave a Diretor, aos
Coordenadores, a Funcionarios da Faculdade ou a qualquer membro do Corpo Docente,
Corpo Discente ou da Entidade Mantenedora; e atos desonestos ou delitos sujeitos a acédo
penal, incompativeis com a dignidade da Instituicdo. S&o competentes para a aplicacdo das
penalidades de adverténcia e repreensdo, o Coordenador de Curso; de suspensédo, a
Direcdo; e de desligamento, o Diretor Geral, ap6s apuracao de responsabilidade através de
sindicancia. Da aplicacdo das penalidades de Adverténcia, Repreensdo, Suspensdo e
Desligamento, cabe recurso diretamente ao CONSEPE.

No caso de decisbes referentes a aplicagdo das penas de Suspensédo e Desligamento, pode
ser apresentado recurso junto ao Conselho Superior, e havendo suspeita de pratica de
crime, a Instituicdo pode providenciar, desde logo, a comunicacdo do fato a autoridade
policial competente.

O aluno cujo comportamento estiver sendo objeto de inquérito, ou que houver interposto
recurso, ou que estiver cumprindo penalidade, pode ter indeferido seu pedido de
transferéncia ou trancamento de matricula durante esse periodo, assim como pode ser
indeferido o pedido de renovacdo de matricula ao aluno que, durante o periodo letivo
anterior, tiver incidido em faltas que resultaram em Repreensdo ou Suspenséao.
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